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Sceripre coneciades

La informacion solicitada es para uso exclusivo de Enecon S.A.S y se rige bajo nuestra Politica de Tratamiento de
Datos Personales. Este aplicativo tiene como finalidad la gestion en linea de la informacion requerida para los
procesos de Sagrilaft de la empresa.

En caso de tener dudas sobre el diligenciamiento de algun formulario, favor dirigirse a su contacto en la
organizacion

1. INGRESO AL SISTEMA
Ingrese a la pagina web de enecon https://www.enecon.net.co

haga clic en la opcién Usuarios.
2> Usuarios

Esto despliega un menu con opciones, haga clic sobre Aliados.

Aliados v

Colaboradores v

En la opcion Aliados se muestran los accesos a diferentes secciones, haga clic en aplicacion de aliados.

Aliados e

Siguiendo estos pasos podra llegar a la pantalla de inicio de la aplicaciéon, los datos de usuario y
contrasefia seran suministrados por su contacto en la organizacion.

eC
sk

Datos e Accasn

Bienvenido al Sistema
de Gestion de Aliados
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2. CREACION Y ACTUALIZACION DE INFORMACION

Una vez ingrese al aplicativo podrd identificar el menu principal en la parte izquierda de su pantalla,

debe hacer clic sobre cada una de las opciones (formularios) para hacer el diligenciamiento de la
informacion.

Q@/C enecon

45 Aliados - SAGRILAFT =

En todas los formularios en la parte superior encontrard un recuadro con las instrucciones de
diligenciamiento, haga clic sobre el recuadro, para ver las instrucciones.

Instrucciones de Diligenciamiento ~

Instrucciones de Diligenciamiento ~

Lainformacién solicitada es para uso exclusivo de Enecon §.A.S y serige bajo nuestra
Politica de Tratamiento de Datos Personales
1. Este Formato debe serdiligenciado en su totalidad. Sialgin campo no aplica para su caso por favor escriba NfA.
2. Unavezdiligenciado el formato ensu totalidad, debe serimpreso y firmado por el Representante Legal en el espacio
indicado, se debe escaneary enviar por correo electronico

3.Encaso de tenerdudas sobre el diligenciamiento del formulario, favor dirigirse a su contacto enla arganizacion
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En el titulo del formulario encontrard 3 componentes.

—
;-

O Informacion General ( 2 roditcar

\

i
=

2.1 Icono de estado, este elemento visual permitirad identificar es estado del proceso de revision de la

informacién.
211 Oinformacién pendiente de verificacion
2.1.2 @ verificacion exitosa de la informacidn

2.1.3 ® verificacion fallida de la informacidn
2.2 Titulo de la seccidn

2.3 Botén para Modificar (ingresar o actualizar la informacion), si este boton no se muestra, debe enviar
un correo a su contacto en la organizacion indicando el formulario en el que requiere cambiar datos.

Cada uno de los formularios solicita informacion diferente.
Informacion General

Nombre o Razén

Social

Tipo de Solicitud

Direccidn
Comercial

Municipio

Codigo Postal
DIAN

Nombre

Fecha deexp. del
doc.

Direccion

Municipio

EMPRESADEF

Documento Nit Numero 456-1

[+ Fecha de Nacimiento / Departamento

Matricula Ciudad
Email
Teléfana Celular

Uitima Modificacién

Informacidén del Representante Legal

Documento Numero
Tipode Departamento -
representacion Ciudad
Email
Teléfono Celular

Ultima modificacion
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Condiciones comerciales (aplica sélo para proveedores)

Nombre

Fechade exp. del [
doc, v

Direccion

Municipio

Tipode
Empresa

Caodigo CliU

Gran
Contribuyente

Documento

MNumere
Tipode Departamento
representacion Ciudad
Email
Teléfono Celular

Ultima modificacian

Informacidn Tributaria

Siselecciond otro tipo Sisalecciond otro

. Sector .
deempresa, indigue e sectoreconomico,
Econémico e ;
jcual? indigue ;cual?
Vigilado o controlado "
o Tamafio de empresa
por

Eltamafio de la empresa se define de acuerdo conlo establecido en el Capitulo 13 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2

Id Area *

Nombre del Contacto

del Decreto 1074 de 2015, adicionado por el Decreto 957 de 2019

Ultima Modificacian:

Contactos

Email de Contacto Teléfono de Contacto Acciones

Ningun dato disponible en esta tabla
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Autorizaciones

En la seccion de autorizaciones, al hacer clic sobre los elementos despliega la aclaracién de cada una.

Detalle

A

Autorizacion Consultas Centrales de Riesgo

Autorizo a Enecon §.A,S para consultar miinformacion comercial, en cualquier
tiempo en las Centrales de Informacion de Riesgos, para conocer mi
comportamiento crediticio. mi capacidad financiera, etc.

Autorizacion Para el Tratamiento de Datos Personales

Declaraciéon de Cumplimiento Mormatividad Antiscborne - Anticorrupcién

Declaracion de Cumplimiento Normatividad LA/FT/FPDAM

Declaracion Origen de Fondos

Motificacién de Informacién Via Electrdnica

Personas Politicamente Expuestas

Sistema de Administracion del Riesgo LA/FT

3. CARGA DE ARCHIVOS

Respuesta

En la seccidon documentos, se listan los diferentes documentos solicitados, algunos no aplican segun la

empresa; cargue los documentos que aplican para su empresa.

documentos en formato pdf.

O Documentos f\" & Cargar

Documentaciony Soportes Solicitados

Recuerde que solo se

Una vez fue cargado el documento se mostraran las opciones para ver o eliminar.

6l

62

63

64

Documento / detalles Ver

Camara De Comercio

Documento De ldentidad

RUT

Referencia Bancaria

Eliminar

m

m

=]

Si desea puede cargar nuevamente un documento y el nuevo reemplazara el anterior.

permite
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4. GENERACION DE FORMATO DE INSCRIPCION
La generacion del formato de inscripcidn es el Ultimo paso que se realiza, esta opcidn se activa una vez
desde Enecon S.A.S se realice la verificacion de los formularios y los documentos cargados en la
plataforma.
Antes de poder continuar con este paso, debe garantizar que todos los formularios estén diligenciados.

Lista Chequeo

Farmularic Estado

Informacion General Realizado
Infermacion del Representante Legal Pendiente
Condiciones Comarciales Pendiente
Informacidn Tributaria Pandianta
Informacidn de Contactos Realizado
Autorizaciones Pendiente
Documentos y Soportes Scolicitados Paendianta

Datos incompletos

% Debediligenciar todos los formularios para poder
continuar

Si alguno de los formularios no estad diligenciado, el sistema no le permitird continuar con el
procedimiento para solicitar la verificacion.

Una vez se tengan todos los formularios diligenciados, el sistema le permitira solicitar la verificaciéon de
la informacidn, haga clic sobre el icono para inicar el proceso y en la ventana emergente haga clic en Sl

Lista Chequeo

Formulario Estado

Infarmacion General Realizado

informacion del Representante Legal Realizado [,

Condiciones Comerciales Realizado

Infarmacion Tributaria Reallzado

Informacicn de Contactos Realizado

Autorizaciones Realizado

Documentos y Soportes Solicitados Reallzado At e n C i é n

¢Realmente guiere solicitar la revision de la informacion?

Solicitar
Verificacion NO
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Una vez se han realizado todas las validaciones de forma exitosa por parte de Enecon S.A.S, se habilita la
opcidn de generar documento

Generar

[
Documento

Al hacer clic en esta opcidn, se abre una nueva ventana con el formato de incripcién de proveedores y
contratistas. Imprima el documento, se debe diligenciar de forma fisica firma, nombre, nimero de
identificacién y fecha de diligenciamiento que esta al final.

BIBTEMA INTECAADO DE GESTION
o
| enecon b

SIATEMA INTEGRADO DE GESTHON

NEGOCID ¥ TRIBUTARLS |

MATIVIDAD ARTIBOBORKS - ANTICORRUPCION - &

FrerrwerEEzEECUOTRE Y

Una vez diligenciado el documento, lo debe escanear y cargalo en la plataforma desde el formulario de
Formato de inscripcion, en el botén Cargar.

Cargar Archivo X

lipo de Documenta Seleccionar Archiva: (PDF)

" s I nar archiv ingunaarchiv |2
Formato deinscripcion de Proveedores Seleccionararchivo: | Ningunoarchivo selec
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GESTION DE CONTRASENA

Para realizar gestion de cambio de contrasefia se tienen varias opciones:
5.1 Cambiar la contrasefia desde la plataforma.

Estando en el sistema en la parte superior derecha haga clic sobre el nombre de la empresa.

@ EMPRE@ DE PRUEBAS

Cliente - Proveedor

Al desplegarse el menu se tiene la opcién de Salir y la opcidn Ver Perfil, haga clic sobre esta ultima, una

vez dentro del perfil, se tiene la opcién cambiar Contrasefia. Debe hacer clic sobre la opcién dicha
opcion.

Pe rf-ll d e U sua rio Actualizar Contrasefia X

Contrasena Actual @

Seguridad Nueva Contrasefa @
Cambiar
Contrasefia CorfimarContasera @

En la ventana de Actualizar Contrasefia debe ingresar la contrasefia actual, luego ingresar la contrasefia
nueva y poteriormente confirmar la nueva contrasefia. Para finalizar haga clic en el botén actualizar.
Cuando el cambio de la contrasefia es exitoso, el sistema cierra la sesion, debera ingresar nuevamente
con la nueva contrasefia.

El sistema valida que la contrasefia cumpla algunos criterios como: longitud minima de 10 caracteres,
debe tener al menos; una letra mayuscula, una letra mindscula y por lo menos 1 nimero.
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5.2 Ingresar a la pantalla olvide mi contrasefia.

Desde la pantalla de inicio, haga clic sobre la opcion iHa olvidado su contrasefia? Que se encuentra
después del campo contrasefia.

CC

enecon

CheeryE St

Datosde Acceso
Usuano

—ontrasana

Contrasefia

leolvidado sucontrasena?

Una vez en la nueva ventana de cambio de contrasefia, debe ingresar su usuario y el correo en el que
recibe las notificaciones desde la plataforma, luego de ingresar esos datos debe hacer clic en el botén
Reestablecer.

oC

enecon

: Stempre conedladio
) Asistente pararecuperar la contrasefia

Ingrese suusuario y correo electrénico
Usuario

Usuario

Email

Email

Reestablecer

Si los datos ingresados son correctos, el sistema generard una nueva contrasefia y la enviara al correo
registrado.
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5.3 Solicitar mediante correo a su contacto en la organizacion el cambio de la contrasefia.

Puede enviar un correo a la persona de contacto en la organizacion solicitandole el cambio de la
contrasefa.

6. Documentos de referencia.
N/A
7. Control de cambios.

Fecha Cambio Version
01/02/2024 Creacidn del documento original




